
 

BORS – Projektordner 
 

Für deinen Ordner musst du dich unbedingt an folgende Anweisungen halten: 

 

1. Formale Vorgaben: 

 Texte sind mit dem PC erstellt! 

 Schriftart Arial, Schriftgröße 12 

 Zeilenabstand 1,5  

 Erkennbare Gliederung (Leerzeilen, Teilüberschriften) 

 Blätter sind fortlaufend zu nummerieren, Deckblatt und 

Inhaltsverzeichnis werden nicht nummeriert.  

 Eventuelles Anschauungsmaterial (Bilder, Fotos, …) ist an 

passender Stelle einzufügen.  

 

 

2. Fertige ein schön gestaltetes Deckblatt für deinen Ordner an (eigene Gestaltung!): 

„BORS“, Name, Klasse, Schuljahr, Betrieb, ... 

  

3. Inhaltsverzeichnis mit Seitenangaben, z. Bsp.:  

1. Mein Praktikum       Seite 1 

2. Meine Lernaufgabe während des Praktikums  … 

3. Mein Praktikumsbetrieb 

4. Mein Ausbildungsberuf 

5. Mein Interview 

6. Meine Persönliche Auswertung 

und „Na, wie war´s im Praktikum?“ 

7. Zusatzmaterialien 

 

4. Mein Praktikum, in Aufsatzform, mindestens 1 DIN A4 - Seite 

 - Warum dieser Praktikumsplatz? 

 - Wie hast du ihn gefunden (Bewerbung, Telefonisch, E-Mail, …)? 

 Bewerbungsanschreiben und Lebenslauf, also deine 

verschickten Bewerbungsunterlagen einheften 

 oder du fügst hier deine Bewerbungsmaterialien aus 

Deutsch oder Wirtschaftslehre ein, Klasse 9)    

- Welche Erwartungen/ Befürchtungen hast du an deinen  

    Praktikumsplatz bzw. an deine Praktikumstätigkeit? 
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5. Meine Lernaufgabe während deines Praktikums: Dokumentiere und bewerte deine 

Ausführung (siehe „6 Schritte meiner Lernaufgabe“) 

- Wie verlief die Ausführung deiner Lernaufgabe? 

- Wie bist du bei der Durchführung deiner Lernaufgabe  

- vorgegangen? 

- Was hast du gemacht?  

Beschreibe deine Arbeitsschritte/ Ablauf möglichst genau. 

- War es dir möglich dein Ziel zu erreichen?  

- Ist dir die Umsetzung deiner Lernaufgabe leicht gefallen oder 

  hattest du vielleicht Schwierigkeiten? 

- Falls du Probleme bei der Umsetzung deiner Lernaufgabe 

  hattest, überlege dir woran das gelegen haben könnte? 

 

6. Berichte und Befragungen während deines Praktikums:  

Du stellst vor  deinen Praktikumsbetrieb u.a. neben Name, Lage, Größe kannst du  

auch auf folgende Fragen eingehen:  

1. Um welche Art von Betrieb handelt es sich? (Handwerk, Industrie, 

Handel, Dienstleistungen ...) 

2. Für wen arbeitet der Betrieb?  

3. Wie ist der Betrieb organisiert? (Abteilungen, ...) 

4. Wie viele Arbeitsplätze gibt es? 

5. Wie viele Mitarbeiter werden beschäftigt?  

6. Gibt es besondere Merkmale des Betriebs? Welche? 

7. … 

 

Du beschreibst  den von dir erkundeten/ beobachteten Ausbildungsberuf ausführlich, 

dabei gehst du z. B. ein auf:  

1. welcher Schulabschluss wird für diesen Ausbildungsberuf 

verlangt? 

2. welche Chancen hat ein Realschüler, einen Ausbildungsplatz in 

diesem Beruf zu finden? 

3. welche Bedingungen müssen von einem Bewerber erfüllt werden? 

4. welche Fähigkeiten verlangt der Beruf? 

5. welche Schulfächer sind in diesen Beruf besonders wichtig? 

6. wie lange dauert eine Ausbildung? 

7. welche Berufsschule muss während der Ausbildung besucht 

werden? 

8. wie ist das zeitliche Verhältnis zwischen Schulbesuch und 

Ausbildung im Betrieb? 



9. welches sind die wesentlichen Inhalte der Ausbildung in diesem 

Beruf? 

10. welche Zukunft hat dein Beruf? 

11. bildet dein Betrieb/ Praktikumsstelle aus? Anzahl der 

Auszubildenden? 

12. in welchen Berufen werden ähnliche Tätigkeiten ausgeübt? 

13. welche Weiterbildungsmöglichkeiten bzw. Aufstiegschancen gibt 

es in dem Beruf? 

14. wie ist die Ausbildungsvergütung geregelt? Wie hoch ist die 

Vergütung nach der Ausbildung? 

15. welche Vorzüge hat der Beruf? Welche Nachteile? 

16.  … 

    

Du befragst  einen erfahrenen Mitarbeiter, einen Auszubildenden oder Ausbilder zu 

seinen Berufserfahrungen, deinen Betreuer zu seinen Erwartungen an 

Praktikanten und Auszubildende, …                                                  

(Interview: mind. 3 - 4 Fragen solltest du dir selbst überlegen: was 

möchtest du von der Person wissen?) 

 

Du schreibst  deine „Persönliche Auswertung“,  

in Aufsatzform, mindestens 1 DIN A4 – Seite 

    

 Hat das Praktikum deine Erwartungen erfüllt?  

 Worüber hättest du gern mehr erfahren? 

 Nenne Gründe und Ursachen für das, was dir gut, weniger gut oder 

gar nicht gefallen hat.  

 Welche Schwierigkeiten gab es? Ist die Praktikumsstelle zu 

empfehlen? 

 Vergleiche deine Erwartungen vor dem Praktikum mit deinen 

tatsächlichen Erfahrungen. 

 Welche Einblicke in die Arbeitswelt, in den Berufsalltag hast du 

gewonnen? 

 Welchen Einfluss haben die gemachten Erfahrungen des Praktikums  

auf deinen Berufswunsch bzw. deine Berufswahlentscheidung? 

 Wie weit bist du mit deiner konkreten Berufswahlentscheidung?  

 

und fügst deinen Rückmeldebogen „Na, wie war´s im Praktikum?“  

an 

 

7. Zusatzmaterialien  

                                                       Viel Erfolg!!!    


